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MONTANT DES DROITS UNIVERSITAIRES
s’appliquant a la Formation Initiale

Pour I'année 2022-2023

> Licence : 170 euros
> Frais réduits pour un second cursus en Licence : 113 euros
> Dipldme Universitaire (niveau Licence) : 283 euros

> Master : 243 euros

> Frais réduits pour un second cursus en Master : 159 euros
» Dipldme Universitaire (niveau master) : 429 euros
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SORBONNE
UNIVERSITE

Les étapes de PInscription Administrative

1- Je confirme mon
admission et je télécharge
la notification

2- Je m’acquitte de la
CVEC
3-Je me connecte sur IA
PRIMO a l'aide de mon
code OPI, afin de procéder

amon inscription

4- J’active mon compte
ENT
5-Je me connecte sur PJ
WEB pour déposer les
piéces justificatives

demandées

6- Je suis inscrit.e aprés
validation de mon dossier
par ’administration
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UNIVERSITE

I;I
S SORBONNE

Etape 1:
VOUS AVEZ RECU UN AVIS FAVORABLE

v Confirmez obligatoirement votre vceeu sur la plateforme
concernée (Parcoursup, Campus France, E-candidaf)

=) Un « code OPI » vous sera délivré, nécessaire lors de votre
inscription administrative

v Téléchargez la notification d’admission

> La notification est nécessaire pour la suite de votre inscription
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UNIVERSITE

I;I
S SORBONNE

Etape 2 :
CONTRIBUTION VIE ETUDIANTE ET DE
CAMPUS (CVEC)

Depuis 2018, cette étape est obligatoire pour pouvoir débuter votre inscription.

> Tous les étudiants sont concernés*

» Acquittez-la en vous connectant sur le site : https://cvec.etudiant.gouv.fr/

Pour Pannée 2022/2023, le montant a régler est de 95 euros

» Teéléchargez votre attestation

Attention, méme exonéré, vous devez présenter I’attestation
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https://cvec.etudiant.gouv.fr/

S S ;
Etape 3:
REALISATION DE LINSCRIPTION ADMINISTRATIVE

> Cette étape s’effectue en ligne, vous n’aurez pas besoin de vous déplacer en Sorbonne
ou sur tout autre site de P'université

Cette année, deux sessions d’inscriptions administratives sont ouvertes

v' La premiere :
Master 1: du 27 juin au 20 juillet
L2 aM2: du 28 juin au 20 juillet
L1 PRIMO : du 06 au 20 juillet

v La seconde :

Pour tous, du 24 ao(t au 28 octobre

» Envous connectant a l'application IA WEB selon votre situation :

Pour les Primo-entrants :
https://iaprimo.sorbonne-universite.fr/

muni(e) du code OPI délivré lors de I’admission

Pour les Réinscriptions :
https://iareins.sorbonne-universite.fr/

> Je régle les frais d’inscription : le paiement en ligne par carte bleue est recommandée

A lissue de la procédure, il est possible de payer les frais d’inscription par carte bleue et par cheque

Il est préférable de s’inscrire dés le mois de juillet.
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https://iaprimo.sorbonne-universite.fr/
https://iareins.sorbonne-universite.fr/

S SORBONNE Etape 3 g
UNIVERREALISATION DE L’'INSCRIPTION ADMINISTRATIVE
APPLICATION IA PRIMO
Cette étape comporte 7 paliers

Dans le cas d’une premiére inscription a Sorbonne Université, saisissez votre identifiant ainsi que votre date de naissance.
Attention : I'identifiant a renseigner dépend de la plateforme de candidature :

* Pour Parcoursup, il s’agit de saisir comme identifiant le code P22 suivi de votre numéro a 7 chiffres ou P220 et 6 chiffres
» Pour eCandidat, il est composé de votre numéro ecandidat qui commence par 22 (indiqué dans votre dossier de
candidature) précédé de « E1 ».

» Pour Etudes en France, c’est le code OPI qui vous a été transmis par votre scolarité par mél

* Sinon, c’est le code OPI qui vous a été transmis par votre scolarité par mél

s SORBONMNNMNE | - ) ' = y < ¥
:‘\ UNIVERSITE - W OSSO TIOr? A IPUIUSTIEXTIVE

' a7 Liore

Ajide
Informations : Mentions Légales ~
La duree d'une inscription standard est d'enwvircon 15 minutes. Attention : le temps imparti est de 20 minutes d'inactivite {actions sur

le site]).N'utiliser pas les boutons précadent/suivant du nawvigatewr.

Les applications Web sont indisponibles chague nuit de 0hOoo & ShoD, pour maintenance.

wauillaz wvous Mmunir des informations suivantes @ NnumMmaro INE cu BEA ainsi que de wotre attestation CWEC
(https://ocvec.atudiant.gouw.fr).

IMPORTANT : conserver une copie PDF du récapitulatif, =t avant de walider wotre inscription administrative en derniégre page notez la
numero d'e@todiant qui vous sera attribusa.
Utilise=z de préfarence un navigateur d'ordinateur plutdt qu'un Nnavigateur mobile (tablette, smartphone, ...]).

Pour vous identifier =
L= format de wotre identifiant dépend de |la plateforme de candidature

Pour Parcoursup, FZ0 suivi de wotre identifiant & 7 chiffres ou FPZO0 =t & chiffraes.
Pour eCandidat, c'=est le 'coede OFT' indigué dans votre dossier de candidature (géndralameant "E" +ocode de dossier).
Sinon un code OPI particulier 2 dd vous Stre communigus par Ml 2t doit &tre utilisé comme identifiant.

Paensez & consulter & tout moment |la rubrigue Aide dans le bandeau du haut.
Si wous éatie=z déja étudianti{e) de Sorbonne Université dans le passé, il vous faut utiliser le service IAREINS.

Identifiant: [ ]
Date de naissance (Jmmaaaa) : |:|
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: SORBONNE
b UNIVERSITE Etape 3:
REALISATION DE L’'INSCRIPTION ADMINISTRATIVE
APPLICATION IA PRIMO

> 1 Données personnelles

Vérifiez votre identité et, si les éléments sont corrects, appuyer sur Confirmer.

-Si les informations ne sont pas correctes, appuyer sur Refuser et prenez contact avec votre faculté :

Faculté des Lettres

Tél. : 01.40.46.25.49/ 01.40.46.21.60 / 01.40.46 .21. 61/ 01.40.46.21.62
http://glpi.scolarite.paris-sorbonne.fr/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=2

Apres avoir confirmé votre identité, une seconde page s'ouvre et affiche le ou les formations dans lesquelles vous étes

autorisé(e) a vous inscrire.

-Sélectionnez uniquement les formations dans lesquelles vous souhaitez vous inscrire. Dans I'exemple ci-dessous, la personne
est autorisée a s'inscrire dans deux diplomes ; il s'agit d'un parcours proposant une double licence : Chimie et Histoire

Vos voeux validées :
[ lL2 chimie - Histoire flawvec SU - fac Lettre=s]
[ L2 Histoire - Sciences (awvec SU Fac de=s Science=s)

Appuyer sur le bouton Continuer.
Vous accédez a un écran qui précise votre titre d'acces. Continuer.

Pour chaque inscription, veuillez indiquer si vous possédez un titre d’accés externe.

Titre(s) d'accés externe(s) &

L1 Portail BCG (Biologie Chimie Géosciences) Ed
Année d'obtention 2015 /2016

Dipldme : Baccalaursat [
Pays FRAMCE [
Departement (si pays = France] : ATM [
Type d'établissement : Lyces [
Précisez |'établissement

LY CEE GEMERAL ET TECHNCOLOGIQUE DU BEUGEY [*)
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http://glpi.scolarite.paris-sorbonne.fr/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=2

S sQreonne Etape 3 :
REALISATION DE L’INSCRIPTION ADMINISTRATIVE
APPLICATION IA PRIMO

Il vous sera demandé de confirmer ces choix.
- Si vous souhaitez apporter des modifications au(x) titre(s) d'acces, appuyez sur le bouton Recommencer

Vous avez choisi la (les) inscription(s) suivante(s) :

Etape d'inscription : L2 Chimie - Histoire (avec SU - fac Lettres) (Vosux)

Etape d'inscription : L2 Histoire - Sciences (avec SU Fac des Sciences) (Veeux)

Recommencer | Continuer

Cliquez sur Continuer pour accéder a la page suivante.
Vous accédez aux pages données personnelles. Selon les situations, des champs peuvent étre pré-remplis ; corrigez-les si nécessaires.
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SORBONNE
UNIVERSITE

Etape 3 :

REALISATION DE LINSCRIPTION ADMINISTRATIVE

APPLICATION IA PRIMO

Données personnelles :

ix de l'inscription
v

Données
personnelles

qune

Données annuelles

qm

Couverture sociale

4

.

Autres

* Champ obligatoire

— Etat ciwvil &
Mom : ROBERTTE
Prénom : TESSA

Mom d'usage (si différent du nom patronymigue] :

Prénom 2 :

Prénom 3 :

Identifiant Mational {cu BEA]

Saxe : ¥ M) F @

Maticnalite : * FRAMCAIS(E)

Contribution a la Vie Etudiante [CVEC) - CROUS (ce numéro est renouvelé chagque année ; il est

Numeérc CWVEC transmis par le CROUS

4

Droits a payer

Récapitulatif inscription

qu

Paiement

qm

Fin de l'inscription

Naissance @

FPays de naissance : *
Si le pays est la France

Préciser le département de naissance :
Préciser la ville de naissance :

O simon

La ville de naissance :

Champ obligatoire

Reinitizliser

Le numéro CVEC  est
obligatoire pour continuer.

Sivous ne vous étes pas acquite
de la CVEC avant vofre

INSCTIption VOuUs ne pourrez pas
continuer ~ votre  inscription

aaministratve.

Le paiement ou ['exoneration
pour les boursiers s'effectue &
cette adresse :
http://cvec.etudiant.gouv.fr/

Continuer

Laissez-vous guider par les questions et saisissez les éléments complémentaires demandés puis validez les informations a
I'aide du bouton : Continuer
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D SanaaNNE Etape 3 :
REALISATION DE L’'INSCRIPTION ADMINISTRATIVE
APPLICATION IA PRIMO

> 2 couverture sociale

Couverture Sociale :
Choix de l'inscription

Vous n'étes pas affilié(e) 3 la sécurité sociale étudiante @

Pour le motif suivant : Vous restez affilié a votre régime de sécurité

Données personnelles sociale

-
Données annuelles

v

Ces champs vous informent que, depuis 2019, l'inscription a l'université ne donne plus lieu a couverture sociale étudiante. Pour
toute information sur votre couverture sociale, vous pouvez consulter le site Ameli.fr.

- Pour les étudiants extracommunautaires qui ont des démarches spécifiques, consultez le site :
https://etudiant-etranger.ameli.fr

- Puis appuyer sur Continuez.
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D SanaaNNE Etape 3 :
REALISATION DE L’'INSCRIPTION ADMINISTRATIVE

APPLICATION IA PRIMO

> 3 Autres données

Laissez-vous guider par les
bouton : Continuer. En cas d

= Champ obligatoire

guestions et saisissez les éléments complémentaires demandés puis validez les informations a l'aide du

‘erreur, effacez ce qui est saisi.

Wotre profil peut avoir des consaguences sur les droits d'inscription. Il est a

(renseigner ici. Certains profils me permettent pas le paiement en ligne par
CB. &

Quel est wvotre profil 2 |

Mon concerné. e par 'une des catégorie: = | |

Mon concermé . e par 'une des catégories ci-dessous

AdsAC ou bi-appartenance

Apprenti

CPGE en cumulatit

Cotutelle exonérante

Cotutelle mon exonérants

DI Maedecine en formation continue employeur

DI mMéadecine en formation continue individueslle

DU Medecine en formation initiale

Doctorant calendaire

Fonctionnaire stagiaire MEEF {pour INSFE unigquerment)
Formation Continue : financement individuel (hors DU maedecine)
Formation continue employeur {Hors DU méadacina)

Formation continue paraméadicale (orthophonie, orthoptie, psychomotricite) si exonarsg (fournir attestation)
Formation sage-femme ou paramédicale conventionnés
Inscription en DES et Théesse ou DES et DESC

Stage Programme intermational 2e cycle etudes medicales

Par défaut, votre inscription est au profil « Non concerné-e ». Si nécessaire, modifiez ce profil, selon les indications portées dans le tableau

ci-dessous :

Profils Commentaires

AJAC Vous étes autorisé a vous inscrire simultanément a8 deux années de
licence

Apprenti Vous vous inscrivez dans le cadre d’une formation en apprentissage

CPGE en cumulatif

Vous étes éléve en prépa et prenez une inscription en plus a Sorbonne
Université

Cotutelle

Vous vous inscrivez en doctorat ; vous étes exonéré si vous avez déja
acquitté les droits dans |I'établissement partenaire

Doctorant calendaire

Vous vous réinscrivez dans le but de soutenir votre thése avant le 31
décembre
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S sQreonne Etape 3 :
REALISATION DE L’INSCRIPTION ADMINISTRATIVE
APPLICATION IA PRIMO

> 4 Droits a payer

_es indications vous précisent les droits d'inscription pour I'année en cours. Vérifiez-les puis appuyer sur Continuer

Montants droits a payer {(en euros):

Biblicth&gque Universitairas 0,00 £

Diroits de scolarita 0,00 £

Frais formation continu= oO.00 £
Total dda a I"'etablissement : L

Detail des droits & pawver

» 5 Récapitulatif d’inscription

-Vous accédez a un nouvel écran

-Contrdlez I'exactitude de ces informations, une fois validées, vous n'aurez plus la possibilité de les changer. En cas d'erreur et
pour modifier votre saisie, cliquez sur Choix de l'inscription dans le menu a gauche.

Irmprimeer ke réecapitulatif | au format Wt ede

Attention, votre inscription ne sera enregistrée que si vous validez
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b UNIVERSITE Etape 3:
REALISATION DE LINSCRIPTION ADMINISTRATIVE

APPLICATION IA PRIMO

> 6 paiement
-Vous accédez a un nouvel écran

Paiement des droits d’inscription en ligne lors de cette étape :
Vous disposez d’'un mode de paiement :

> Immeédiat :

Par carte bancaire en ligne en 1 seule fois

Par carte bancaire en ligne en 3 fois possible jusgu'au 15 octobre 2022 (1/3 du montant au moment de l'inscription en ligne; 1/3 le
mois suivant; 1/3 un mois apres).

Les cartes acceptées : Visa et Mastercard.

Les cartes jeunes ne permettent pas le paiement en trois fois

ou

> Difféeré

Par chéque en 1 seule fois

En joignant un récapitulatif de votre pré-inscription réalisée, sans omettre d’indiquer au dos votre nom, prénom,
numéro d’ étudiant-e et cursus suivi, avec I'ordre suivant : Agent comptable de Sorbonne Université, puis envoyer
le tout a I'adresse indiquée ci-dessous

Faculté des lettres - Sorbonne Université

Service des Admissions et Inscriptions Administratives — Régie
1 Rue Victor Cousin

75230 Paris Cedex 05

> Il est recommande de regler les droits de scolarité par Carte Bancaire (en ligne), le traitement des cheques
recus par la voie postale rallonge les délais de traitement des dossiers.

Il est préférable de s’inscrire dés le mois de juillet.
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SORBONNE

UNIVERSITE Etape 3 0

REALISATION DE LINSCRIPTION ADMINISTRATIVE
APPLICATION IA PRIMO

> 7 Confirmation de I'inscription

wotre demande d inscription a bien été prise en compite pour Nannés universitaire

wvotre N° d &tudiant est le - 285014041 NUMERO ETUDIANT A NOTER

Eriwoi de wobee paibseren b el des i e | oe bl i sk es = G -

¥ Piscms justificatives & fournir au Format numenaue A l'issue du paiement vous recevrez un mail avec vos
Recto-wersa pigce didentite (carte nationale didentite ou passeport)

votre carte vitale identifiants ENT qui vous permetfront de vous

1 photo didentite recents (Fformat image acceprs, pas de pdf) repondant aux memes

ragles gus celles concemanrt la carke nationale diidenbts COﬂﬂECter a PJ WEB pOUf |e' depot dES pIECES en ||gne'.
Relewe de notes de reussite auw Baoccalaureat
Etudiankts Strangers hors UE ; recto-—verso btre de s&jour en cowurs de validit=

Certificat medical attestant de la nan contre-indication & une prabque sportive multi-sport
{hors compabibon

Attastation d'asssurance aen responsabilité avile atablie A WOTRE MOM et couwvrant {(si i Liste des piéces que Vous devreztoumiren |igne surPJ

possiblel NannEs universicaire

Informartions complémentaires @ WEB.

I P R AT

wobkrne imnscripticon adminiscrative Fait N'objet d'une procddura ddmatdrizlicda.

Four fimnaliser votr= insoription, wvous dowves defgoser les pigces demandEass au format numSrigus & cette adresss
v hmpsffspp.parisd escareas . fr/pj-waby. Formats sccaptas | pdf (ssuf powr la photos d'Idantitd),. Jpsg,. 329, =2ng.
Moubliez pas de notaer votre mumarns d'Studiant avant de validaer vobtre inscrigtion afimn de pouvwoinc Yows connsSctar
S servics nurméErique

FPicces pastificotee=s @ fFourmir

Sur la pags de fin d'imscription, ainsi que dans le mail de confirmstion dinscription, sont dnumdrdes s pibces
ju=bficmtives & fowurnir ma formest numerigque =t sventosllemeat, bes piece=s 8 fourmir su Fformeat peapiec. Le seocio=
nuMmerngue wous parmet de déposer wvos pigces justificatives et de suivre 'avancemeant de leur tratement.

Carte d'Studimne ot artestaton diinsocripeicns

L= conformite du do=sier conditionners la remise de la carte d'S2tudisant (=i premisre inscription) =t d==
attestations diinscription et de paiement. VWobtre inscription 25t compléte guand toutes les pidces justficatives ont
dSed waliddas ot qua la palemant decs droes d'ilmscrpton a dbd affactud

Lemrmneszxe &8 la carte d'@tudisnt (cerbficat de =socolarite et sticker) vous sers remis=s & la remkbrde par e servico= de

=scolarice d= wotre UFR. sous réserys de dossier comealest. Sucun retrait d= la cart= d'2tudiant ni attestation
dimnscnpbon nae pourrs atre affeccua =u Pala inscriptions.

Message de confirmation =

REsell| = torme=t ® b O oo Indiquez une adresse mail valide pour recevoir le mail
e de confirmation de votre inscription et vos identifiants

Adres=e électronigue pour enwvoi de message de |

confirmation 1 * ENT
| .

Weuille= comfirmer wobre adresse @ *

Rantialeesr Envonssr _.

Taammin-ar



2 SORBONNE ” Uniguement pour les Primo-entrants
b UNIVERSITE E'l:ape 4 X
CREATION DE VOTRE COMPTE ENT

(Espace Numérique de Travail)

Une fois votre inscription en ligne effectuée, vous devrez activer votre compte ENT pour
transmettre vos pieces justificatives.

Vous recevrez un mél le lendemain de votre inscription en ligne contenant vos codes
d’activation.

Connectez-vous a l'adresse :
https://www-atu.sorbonne-universite.fr/creation-motdepasse
Et définissez votre mot de passe personnel.

Besoin d'aide

Des tutoriels sont a votre disposition.

Si apres avoir consulté les tutoriels, vous étes toujours bloqué-e, vous pouvez contacter
le support informatique a l'aide du formulaire ci-dessous :
https://etu-lettres-sos-ent.paris-sorbonne.fr

Attention : I’activation de 'ENT est effective apres un délai de 24h
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https://www-atu.sorbonne-universite.fr/creation-motdepasse
https://moodle.paris-sorbonne.fr/course/index.php?categoryid=679
https://etu-lettres-sos-ent.paris-sorbonne.fr/

S s
] Etape 5 :
DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES

Pour finaliser votre inscription, vous devez télécharger certaines piéces justificatives,

» en vous connectant a Papplication PJWEB :
https:/pjweb.sorbonne-universite.fr/page/login.jsf

Muni(e) de codes d’ENT

Exemple de pieces a déposer :
>  piece d’identité
»  releve de notes du Baccalauréeat
> efc.

Une fois les piéces déposées, n'oubliez pas de cliquer sur les boutons "CONFIRMER" puis

sur "QUITTER".

Si vous n’avez pas toutes les piéces, vous pouvez revenir a tout moment dans I'application PJ-WEB.
N’oubliez pas, a chaque fois, de confirmer avant de quitter.

Une fois terminé, surveillez bien votre messagerie et le service de dépbt des pieces justificatives en ligne
afin de suivre le traitement des pieces par le bureau des inscriptions. Si une piéce est illisible ou non
valable, il vous enverra un mail. Pensez a vérifier la réception éventuelle de ce mail dans vos spams.

A tout moment vous pouvez suivre I'avancement de traitement de votre dossier,

en vous connectant a I’application
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https://pjweb.sorbonne-universite.fr/page/login.jsf

N it
] Etape 5 :
DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES

> 1- ldentification :
Pour vous connecter a PJWeb vous devez avoir une identité numeérique (CAS/ENT).

DEPUIS L257

De votre situation dépend la création de votre identité numérique :

= Sivous étes un nouvel étudiant et vous inscrivez pour la premiére fois
a Sorbonne Université

Vous recevrez, le lendemain matin de votre inscription administrative, un mél

vous expliquant la marche a suivre pour créer votre identité numérique ; votre

compte sera créé en 2 jours maximum. COH NnexXxion

Vous pourrez ensuite utiliser la connexion CAS/ENT.

= Sivous étes un ancien étudiant inscrit I’année précédente a Sorbonne O
Université

Vous conservez l'identité de 'année passée. Utilisez la connexion CAS/ENT.

= Sivous étes en ancien étudiant et vous n’étiez pas inscrit I'année Identifiant.
précédente a Sorbonne Université XKK|

Vous recevrez, le lendemain matin de votre inscription administrative, un mél

vous expliquant la marche a suivre pour créer votre identité numérique ; votre

compte sera créé en 2 jours maximum.

Vous pourrez ensuite utiliser la connexion CAS/ENT.

Afficher les identifiants enregistrés

A tout moment vous pouvez suivre I’'avancement de traitement de votre dossier,

en vous connectant a I’application
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SORBONNE , Etape 5:
uverste - DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES

APPLICATION PJWEB

> 2 - dépot des pieces :
Connectez-vous a https://pjweb.sorbonne-universite.fr/ avec vos identifiants CAS/ENT un nouvel écran apparait

Vérifiez les PJ demandées. Dans I'exemple ci-dessous, 6 PJ sont a transmettre.
e h )

Service numeérique des piéeces justificatives sEs SORBONMNE
UNIVERSITE

FORMATION Annee universitaire 2021-2022 Contact
N® étudiant : 21100123 LQuittes PREFPROD-PJWEB
Hom : TEST HU 000159 Prémom : TEST HNECQ-BAC 21 Héf{e) le : 01/01/2000
— COMSIGNES ET INFORMATIONS 7 Aide
- La taille des fichiers ne peut pas dépasser 2 Mo,
- Les extensions autorisées sontles suivantes : jpeg, jpg, pdf, pna.
- L'ajout et’'ou la suppression de fichiers nécessitent une confirmation (bouton Confirmer)
- Texte libre personnalisable via Cupli
- Légende : P Visualiser s Ajouter s Remplacer 9 sSupprimer = Dépédt/ Suppression a confirmer
== PIECES JUSTIFICATIWVES ATTENDUES AU FORMAT NUMERIQUE ? Aide
- . Etat Visa Date de Daite de Daite Date de -
LiEE fichier administratif walidation transmission drexpiration refus e

Une piéce diidentité officielle (carte nationale diidentité,

1 Bl passeport)
“Wotre photo dlidentité (bien cadrée, a Nendroit, sans
= . fittre, sur fond blanc, non fantaisiste}, et uniguement au
= format PNG, JPG ou JPEG si wous dewez fournir un
fichier
L'attestation de Contribution Wie étudiante et de Campus
3 - (CWEC), de Fannée 2021-2022, téléchargeable sur

https ffowec.etudiant. gouw. fr

La notification d"admission 4 Sorbonne Université
(Parcoursup, Etudes en France, eCandidat, INSPE) =i

ES - wous awver déposé une candidature avant de procéder
a wotre inscription en ligne (hors réinscription sans
changement de cursus)

Pour une premiére inscription 4 SU, le relewé de notes
du baccalauré&at OU Frensemble des résultate définitifs
wous permettant d'accéder au niveau de formation
= sollicité ; pour les titres étrangers, présenter une
traduction officielle @manant d'une autorité francaise ou
d'un traducteur asserments
Le test de francais demandé dans le cadre de wotre

[=3 - candidature. Siwous n'étes pas concerne, merci de
joindre un document le précisant.

Retour haut

== PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT PAPIER 7 Alide

Retour haut
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https://pjweb.sorbonne-universite.fr/

. ) Etape 5 :
S sorsonne DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES

UNIVERSITE
APPLICATION PJWEB
> 2 - dépot des pieces :

-Si vous obtenez ce message d’erreur, rapprochez-vous du service des admissions et des inscriptions administratives

== |DENTIFICATION IMPOSSIBLE ? Aide

“ous nétes pas concerné(e) par ce service NUMErigue car Vous n'avez aucuns pigce justificative  déposer,

Chargez les PJ au format numériques a 'aide des boutons dans les colonnes

de gauche :
4 Le bouton « + » permet de télécharger un fichier depuis son ordinateur

¥ Le bouton « X » permet de supprimer le fichier attaché
Q Le bouton « loupe » permet de visualiser le fichier attaché

-Une fois les pieces déposees, n'oubliez pas de cliquer sur les
boutons "CONFIRMER" puis sur "QUITTER".

-Consultez la colonne Visa administratif : les pieces téléchargées passent a

I'état transmise.
A noter : une PJ transmise ou validée ne peut plus étre modifiée. Contacter

votre scolarité si besoin.

20 L’INSCRIPTION ADMINISTRATIVE



. _ Etape 5 :
b SORBONNE DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES
UNIVERSITE APPLICATION PJWEB

> 3 — Recadrage de la photo:

-Cliquez sur le bouton « + » pour aller chercher le fichier (au format JPG
uniguement)

La fenétre de recadrage s’ouvre. Cliquez sur le bouton « Sélectionnez une photo a
recadrer (ou la déposer dans le cadre ci-dessous) » pour aller chercher le fichier de
S a p h Ot O . Sélectionner une photo & recadrer (ou la déposer dans le cadre ci-dessous)

A noter :

-Une fois I'image ouverte, elle est affichée et modifiable
(zoom, déplacement et rotation) ; Le curseurbleu permet
de faire pivoter la photo. Pour zoomer, utilisez [axqulette
de la souris, ou pincez/écartez les doigts sur un écran
tactile

-Une fois la photo validée dans I'interface de recadrage,
celle-ci est automatiquement transmise.

Rotation :

Ajustez I'échelle avec la molette.

Déplacez I'image avec la souris pour placer votre visage dans la zone centrale.
Et quand vous avez terminé, téléchargez votre photo.

Valider ma photo
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° o Etape 5 :
b SORBONNE DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES
UNIVERSITE APPLICATION PJWEB

> 4 — Suivi du dossier :

-Vous recevez un meél dossier validé. Tout est bon : 'ensemble des PJ est validé.
Si vous n'avez pas paye par CB, lors de l'inscription administrative en ligne, penser a
payer vos droits d’inscription.

-Vous recevez un mél PJ refusée/ non conforme ou illisible : consultez le motif et
telechargez une nouvelle PJ conforme. Attention dans ce cas a respecter le délai
accordé. A défaut sinon, votre inscription pourra étre réputée abandonnée.
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UNIVERSITE

I;I
S SORBONNE

ATTENTION!

Votre inscription est définitive si :
> Les droits de scolarité sont acquittés
> Les pieces justificatives sont validées par le service des

Admissions et des Inscriptions Administratives

Une fois votre inscription finalisée,
vous recevez un certificat de scolarité et une carte
étudiante.
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VOS CONTACTS



I;I
SORBONNE
UNIVERSITE

Pour toutes questions relatives aux admissions et inscriptions
administratives :

> les procédures onglet Formation == [nscription
https:/lettres.sorbonne-universite.fr/formation/inscription

> Foire aux Questions sur le site institutionnel
;rttps://lc:ttres.sorbonne-universite.fr/vie-de-campus-d/ma-rentree/questions-les-plus-
requentes

SI APRES AVOIR CONSULTE LES TUTORIELS ET LA FAQ, VOUS ETES TOUJOURS BLOQUE.E, VOUS POUVEZ
CONTACTER LE SERVICE SOIT :

A L’AIDE DU FORMULAIRE DEDIE : FORMULAIRE DE CONTACT

A TOUTE DEMANDE D'ASSISTANCE, UN NUMERO DE TICKET UNIQUE EST ATTRIBUE ET SERT A SUIVRE L'AVANCEMENT ET LES REPONSES EN LIGNE.
NOUS CONSERVONS UN HISTORIQUE COMPLET DE TOUTES VOS DEMANDES D’ASSISTANCE.

STANDARD TELEPHONIQUE :
01 40 46 25 49

DE JUIN A FIN SEPTEMBRE, TROIS LIGNES SUPPLEMENTAIRES SONT ACTIVES :
01 40 46 21 60
01 40 46 21 61
01 40 46 21 62

ADRESSE POSTALE : ]
FACULTE DES LETTRES DE SORBONNE UNIVERSITE

SERVICE DES ADMISSIONS ET DES INSCRIPTIONS ADMINISTRATIVES
1, RUE VICTOR COUSIN

75005 PARIS
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https://lettres.sorbonne-universite.fr/formation/inscription
https://lettres.sorbonne-universite.fr/vie-de-campus-0/ma-rentree/questions-les-plus-frequentes
http://glpi.scolarite.paris-sorbonne.fr/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=2

